
Påmelding av stafettlag 

Dokumentet er utarbeidet av Rune Øverland, Tønsberg friidrettsklubb. Hensikten er å vise hvordan 

man melder på et stafettlag ved bruk av SportsAdmin-systemet.  

(Jeg er ingen erfaren bruker av systemet. Det kan derfor være andre metoder for påmelding som jeg 

ikke kjenner til.) 

1. Meld på deltakere 

 

Kommentar til illustrasjonen over: 

Før jeg kommer til dette skjermbildet, har jeg fra en liste valgt hvilket arrangement jeg skal melde et 

stafettlag på. I dette tilfellet NM/UM terrengløp, kort løyfe/stafett. 

I skjermbildet klikker jeg på ”Meld på deltakere”-linken. 



2. Velg klasse 

 

Kommentar til illustrasjonen over: 

I dette nye skjermbildet skroller jeg meg ned til den klasse jeg ønsker å melde stafettlaget på. I 

eksemplet har jeg valgt ”Menn senior”.  

Det som var litt forvirrende for meg, før jeg ble bedre kjent med systemet, var at jeg forventet å se 

en egen radbeskrivelse for ”Menn senior – stafett”.   

Etter at jeg ble bedre kjent med Soirtsadmin forstår jeg at det er flere øvelser som er knyttet opp til 

klassen ”Menn senior”, og at jeg på et senere punkt i påmeldingsprosessen knytter opp en øvelse til 

denne valgte klassen. 

Altså; her har jeg valgt klassen ”Menn senior”, og klikker deretter på ”Neste”-knappen. 



 

 

3. Søk etter (hoved)-person 

 

Kommentar til illustrasjonen over: 

Her søker jeg etter en person som kan passe inn i ”Menn Senior”-klassen. I og med at arrangøren har 

satt kriterier for blant annet stafettlaget (for eksempel alder 15 – 99 år).  

Jeg skriver inn et navn (her Rune Øverland”), og søker i ”idrettens databaser”, og klikker på ”Søk”-

knappen. 

(Jeg tror jeg vet at jeg ligger inne klubbens medlemsarkiv – dette er jeg ganske sikker på – men jeg 

har ikke fått søke-prosessen til ved å velge ””Søk i medlemsarkiv”. Jeg anbefaler derfor å søk i 

”idrettens databaser”. 



 

4. Velg person 

 

Kommentar til illustrasjonen over: 

Søket har funnet flere treff på ”Rune Øverland” (i dette eksemplet 5 treff), og jeg velger ”Øverland, 

Rune” som er organisert i ”Tønsberg friidrettsklubb”.  

Jeg klikker deretter på ”Neste”-knappen.



 

 

5. Knytt person til øvelse 

 

Kommentar til illustrasjonen over: 

Nå har jeg fått valget mellom om denne søkte/valgte personen skal delta i arrangementets 

individuelle øvelse (her 3 km) eller stafett. 

Jeg velger ”Annen stafett” og klikker på Neste-knappen. 

 

Kommentar til ”veien videre”: 

Etter å ha klikket på Neste”-knappen, vil du senere få valget om å knytte flere personer til 

stafettlaget. Dette er ”trinn 4” i påmeldingsprosessen.  

Med vennlig hilsen 

Rune Øverland 

Tønsberg friidrettsklubb 


